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UCHWALA NR..itteviirieieenesennnnes
RADY MIEJSKIEJ W KRAJENCE
Zdnia....ceviveenennene 2016 roku

w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka

Na podstawie art. 9 ust. 1 art. 10a, art. 10b ust. 1 i 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z

dnia 8
art, 12

marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U.

z 2016 1. poz. 1870 Rada Miejska w Krajence uchwala, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadowsa jednostke organizacyjna

Gminy i Miasta Krajenka — Centrum Ustug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka, bedaca
jednostka obstugujaca, zwang dalej Centrum,

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg Centrum jest miasto Krajenka.

§ 2. Centrum zapewnia obstuge nastepujacym jednostkom obstugiwanym:

1) Gimnazjum im. dr. Wk Brzezinskiego w Krajence

2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Krajence

3) Szkota Podstawowa im. Marii Kownackiej w Skérce

4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Ks. Maksymiliana Grochowskiego
w Ghubczynie

5) Publiczne Przedszkole w Krajence

6) Publiczne Przedszkole w Skérce

7) Publiczne Przedszkole w Glubczynie

8) Publiczne Przedszkole w Podréznej

§ 3. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge administracyjna,

finansowa i organizacyjng polegajaca na:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
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prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych;

prowadzeniu spraw kadrowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

prowadzeniu spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych;

sporzadzaniu sprawozdawczo$ci finansowej, budzetowe] w zakresie operacji
finansowych i statystycznej jednostek obstugiwanych;

prowadzeniu rozliczen z Urz¢dem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami;
prowadzenie obstugi technicznej jednostek obstugiwanych;

prowadzeniu obstlugi prawnej jednostek obstugiwanych;

prowadzeniu obstugi informatycznej jednostek obstugiwanych.

§ 4. Centrum nadaje si¢ Statut, stanowiacy zatacznik do uchwaty.
§ 5. Wykonywanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Krajenka.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia



podstawie:

1;

Zatacznik do uchwaly Rady Miejskicj
w sprawie utworzenia
Centrum Ustug Wspolnych Gminy i Miasta Krajenka

STATUT
Centrum Uslug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka

Rozdzial 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka dziala w szczegdlnosci na

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym;

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych;
niniejszego Statusu.

§ 2. Centrum Ustug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka, zwane dalej Centrum jest
gminng jednostka budzetowa obstugujaca nastepujace jednostki organizacyjne Gminy i
Miasta Krajenka:

D)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

Gimnazjum im. dr. Wi. Brzezinskiego w Krajence

Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Krajence

Szkota Podstawowa im. Marii Kownackiej w Skérce

Publiczna Szkota Podstawowa im. Ks. Maksymiliana Grochowskiego
w Glubczynie

Publiczne Przedszkole w Krajence

Publiczne Przedszkole w Skérce

Publiczne Przedszkole w Glubczynie

Publiczne Przedszkole w Podrdznej

§ 3. Siedziba Centrum znajduje sie w Krajence.

§ 4. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy i Miasta Krajenka.

§ S. Centrum nie posiada osobowosci prawne;j.

§ 6. Centrum uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby:

Centrum Ustug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka
ul. Szkolna 17
77-430 Krajenka

§ 7. Bezposredni nadzoér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Gminy i
Miasta Krajenka.

Rozdzial 2
CELE I ZAKRES DZIALANIA

§ 8. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
W zakresie obstugi finansowe;j:



2.

1) sporzadzanie rocznych planéw finansowych,

2) prowadzenie obstugi rachunk6w bankowych,

3) prowadzenie kasy,

4) biezacy nadzor nad realizacjq planu finansowego,

5) pomoc w opracowaniu, na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej, planu
finansowego i jego zmian,

6) biezaca informacja o sytuacji finansowej 1 realizacji budzetu,

7) sporzadzenie list wynagrodzen pracownikdw,

8) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, sprawozdan z zakresu
operacji finansowych i innych wymaganych przepisami prawa.

W zakresie obstugi rachunkowe;j:

1) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

2) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

3) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych ksiag rachunkowych
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

4) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa,

5) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych.

W zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

1) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikéw,

2) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

3) sporzadzanie list na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej wyplat
$wiadczen zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczef Socjalnych,

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa.

W zakresie obstugi technicznej:

1) sporzadzanie rocznych planéw remontéw i inwestycji,

2) dokonywanie oceny stanu bazy placéwek o$wiatowych i wyposazenia oraz
planowanie potrzeb w zakresie ich eksploatacji i remontéw,

3) prowadzenie remontéw obiektow o$wiatowych i zadar inwestycyjnych,

4) prowadzenie zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

5) organizacja i sprawowanie nadzoru nad inwentaryzacja skiadnikéw
majatkowych placowek.

Prowadzenie kontroli wewnetrznej placowek w zakresie spraw powierzonych
Centrum

Obstuga prawna.

Obstuga informatyczna.

Rozdzial 3
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 9. Drzialalnodcia Centrum kieruje Dyrektor, zatrudniony i zwalniany przez

Burmistrza Gminy i Miasta Krajenka.

§ 10. 1. Dyrektor Centrum zarzadza nim jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Burmistrza Gminy i Miasta Krajenka i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

2. Dyrektora Centrum w czasie jego nicobecnosci zastepuje wyznaczony przez niego

zastgpca w zakresie umocowania udzielonego przez Dyrektora Centrum.



§ 11. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Gléwnego ksiegowego.

§ 12. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora Centrum w
szczegblnosei nalezy:

1) ustalenie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a w szczegdlnosci
okreslenie obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnos$ci pracownikéw
zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw
Centrum;

3) wydawanie zarzadzen i regulacji okreslajacych dziatalno$é Centrum;

4) ustalenie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum;

5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

6) wspdlpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

7) podnoszenie odpowiedzialnosci za celowo$¢ wydatkow zwigzanych z
realizacjg budzetu Centrum;

8) podejmowanie decyzji w ramach przekazanych petnomocnictw i upowaznien
przez Burmistrza Gmin i Miasta Krajenka.

§ 13. Dyrektor Centrum podnosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie
Centrum oraz za terminowe i zgodne z prawem wykonywanie zadan Centrum.

§ 14. Centrum jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy. Dyrektor
Centrum jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw oraz kierownikiem
zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

§ 1S. Szczegblowy zakres dziatania Centrum, strukture organizacyjng okredla
Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez
Burmistrza Gminy i Miasta Krajenka.

§ 16. Pracownicy Centrum wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla
pracownikdéw samorzadowych.

Rozdzial 4
ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 17. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawach o
finansach publicznych i rachunkowosci.

§ 18. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy
stanowigcy czgs¢ budzetu Gminy i Miasta Krajenka uchwalonego przez Rade Miejskg w
Krajence. Zmiany planu finansowego w ciagu roku mogg by¢ dokonywane wytacznie na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 19. Ewidencja ksiggowa Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla
jednostek budzetowych.

Rozdzial 5
PRZEPISY KONCOWE

§ 20. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa powszechnego obowiazujacego.



§ 21. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wytacznie w trybie wlasciwym do jego nadania.



Uzasadnienie
do projektu uchwaly
w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspélnych Gminy i Miasta Krajenka

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) gmina moze zapewnié wspolng obstuge
administracyjna, finansows, organizacyjng i inng swoim jednostka organizacyjnym, w
tym jednostka oswiatowym. Wspolng obstuge moze prowadzié specjalnie do tego
powotana jednostka organizacyjna gminy.

Bioragc pod uwage mozliwosci ujednolicenia spraw administracyjnych,
finansowych 1 organizacyjnych w publicznych przedszkolach i szkotach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina 1 Miasto Krajenka, skuteczniejszgq konsolidacje
podejmowania odpowiednich decyzji oraz sprawniejsze dysponowanie budzetem
zasadnym jest podjecie niniejszej uchwatly.




